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La importancia de la Planificación 

¿Cómo ir hacia donde quiero llegar?

¿?



Planificación: Conceptos y Definiciones

• La planificación es vital para alcanzar los
objetivos deseados.

• Es el proceso por medio del cual se desarrollan
las metas y objetivos de una organización y
una vez definido a dónde se desea llegar y
cómo vamos a lograr lo propuesto.

• Es una actividad racional con la cual creemos 
estar tomando las decisiones correctas 
respecto a los pasos a seguir.

• Sirve como un mapa en la ejecución del 
proyecto.

• Permite que la organización obtenga los 
resultados esperados.



Planificación: Conceptos y Definiciones

• La fase de Planificación es de gran importancia en el ciclo de vida de la gestión de proyectos.

• Es clave para la toma de decisiones. Con esta herramienta se elabora el Plan de Proyecto.

Cierre
Seguimiento 

y Control
Ejecución

Planificación

Inicio

Gestión de un Proyecto



Aspectos a considerar en la Planificación

Alcance

Cronograma

Plan 
Organizacional

Recursos

Riesgos

Calidad

Presupuesto

Comunicación

Plan de Proyecto



Importancia de los Objetivos en la Planificación

Amplitud de Enfoque

Estratégico

Táctico

Operativo

•Objetivos 
Generales 

•Planes

•Objetivos 
Específicos

•Programas 

•Normas

•Proyectos 

•Acciones

•Ejecución 



Planificación y sus objetivos en un Proyecto

Ejemplo: Organización de Rescate Animal 

Generales

Nos planificamos dentro del 

plazo de 3 a 4 años, estemos 

posicionados dentro de la 

ciudad de Antofagasta como 

una fundación de rescate 

animal.

Específicos 

Programa contra la 

erradicación contra el 

maltrato animal en la ciudad 

de Antofagasta

Lo que tengo que 
hacer

Concientización barrio a barrio 

sobre el maltrato animal.

Campaña comunicacional de 

difusión para un Plan de 

Adopción.



Ejemplos  

Ejemplo Acciones

Mi Proyecto “Junta de vecinos ONLINE” consiste en 
generar fortalecer las competencias en herramientas de 
computación y plataformas digitales.

Clases de instructor de Yoga

Clases de Profesor de informática

Imprimir los afiches para promocionar material de 
difusión de los talleres.

La compra de ropa deportiva

Proyecto “Vida Saludable” para la tercera edad Talleres de computación

Programas de difusión 

Implementos de elasticidad, pelotas de yoga, 
colchonetas.

Talleres de bienestar y pausa activa

Proyecto de difusión de actividades sociales en la región 
“Campaña de adopción”

Talleres de computación

Talleres en colegios de pre básica y básica para 
concientización de la tenencia responsable

Ferias de adopción

Ejemplos de proyecto 



Ejercicio 1 

Objetivo 
General

Objetivo 
Específico

Lo que se 
Hace 

Tareas

Objetivo 1 Actividad 1
Actividad 2

Objetivo 2 Actividad 1
Actividad 2

Se dividirán en grupos y se elaborara las 
actividades y cada tarea de la actividad.

Ejercicio práctico



Planificación 

Vinculación de Objetivos y Concordancia

Objetivos 
Generales

Objetivos 
Proyecto a 
postular

Objetivos del 
Programa de 

Financiamiento

Objetivos de 
las 

instituciones 
que 

financiaran los 
proyectos.



Plan de trabajo

La etapa de ejecución es muy importante para cumplir con los objetivos del proyecto.

Se recomienda crear una Carta Gantt, con una lista de las acciones a ejecutar.

Actividad objetivos Descripción Meta Recursos 
Materiales

Recursos de 
Personal

Duración

Actividad 1

Actividad 2 

Actividad 3

Actividad 4

Actividad 5

Actividad 6



Plan de Trabajo

Cómo hacer un Diagrama de Trabajo en 6 pasos

1. Define tu proyecto

2. Has una lista de tareas

3. Detecta la relación de las tareas

4. Establece los tiempos

5. Asigna las tareas

6. Verifica el progreso



Plan de Trabajo 

Ejemplo de Carta Gantt

# ACTIVIDAD RESPONSABLE ENTREGABLE S27 S28 S29 S30 S31 S32 S33 S34 S35 S36 S37 S38 S39 S40 S41 S42 S43 S44 S45 S46 S47 S48 % AVANCE

1
Programar Jornadas de 

Alfabetización Tecnólogica

Director del 

Proyecto

Programa de la 

actividad
100%

2
Verificar Estado de los equipos 

informáticos
Informático Checklist 67%

3

Gestionar recursos para la 

mantención y reparación de los 

PC

Encargado de Equipo

Planilla con 

identificación de los 

equipo y su estado

67%

4 Realizar la Mantención de los PC Encargado de Equipo

Planilla con 

identificación de los 

equipo y su estado

60%

5 Facilitar los Talleres

Expositor y 

Coordinador del 

Proyecto

6 Jornada de Cierre
Encargado de 

Proyecto
Informe Final 12,5%

JUL.23 AGO.23 SEP.23 OCT.23 NOV.23



Trabajo Práctico

Dividirse es grupos de 5-6 personas

¿Qué haremos? Elaboraremos una Carta Gantt, donde el grupo de trabajo definirá un proyecto con sus 
actividades principales. 

¿Qué necesitaremos? Cartulina Color blanco para cada grupo, Plumones, Posit de colores para seleccionar 
las actividades principales, con sus respectivos tiempos, responsables y entregables.

Tiempos para la actividad total 

• 5 minutos para el nombre del Proyecto

• 25 minutos para la elaboración de la Carta Gantt



Tema de Foro 

Elaborar un ejemplo de actividades y tareas de un proyecto a postular



GRACIAS
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